NACRT
Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i 48/26.)
1 ¢lanka 51. Statuta Srednje Skole Isidora Kr$njavoga NaSice, Skolski odbor Srednje Skole Isidora
Krs$njavoga NaSice na sjednici odrzanoj 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga narucitelja
Srednje skole Isidora Kr$njavoga Nasice (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura i nabavu radova cija
je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

(3) Narucitelj je obvezan primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova,
usluga te provedbu projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
pragova iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Izracunavanje procjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

(5) Svrha ovog Pravilnika je osigurati u¢inkovito, transparentno i ekonomicno trosenje sredstava
Narucitelja, poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu
primjenu nacela javne nabave i sprjeavanje sukoba interesa.

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narucitelj je obvezan
postovati nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, i to nacelo slobode kretanja
robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznanja, nacelo
razmjernosti 1 nacelo transparentnosti, osigurati pravnu zastitu gospodarskim subjektima te
primijeniti elektronic¢ka sredstva komunikacije.



(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih
sredstava.

I1l. SUKOB INTERESA
Clanak 4.

(1) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe ¢lanka 75. do
83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaca situacije kada predstavnici Naruéitelja (ravnatelj, ¢lanovi Skolskog
odbora, Clanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili
drugi osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, ukljucujuéi ¢lanove stru¢nog povjerenstva,
obvezne su prije pocCetka rada potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV -a, izjava se
potpisuje kada ravnatelj ocijeni da je to potrebno s obzirom na predmet nabave, vrijednost
nabave ili druge okolnosti.

(5) Ako osoba koja sudjeluje u postupku jednostavne nabave sazna za okolnosti koje predstavljaju
ili bi mogle predstavljati sukob interesa, duzna je bez odgode, a najkasnije sljedeéi dan od dana
saznanja, o tome obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz daljnjeg postupka.

(6) Ravnatelj je obvezan osigurati zamjenu osobe koja se izuzima iz postupka i poduzeti radnje
kojima se osigurava da prethodno sudjelovanje izuzete osobe ne ugrozi daljnji tijek postupka.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:
1. postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave do 15.000,00
eura,
2. postupci procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura
za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,
3. postupci procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe
1 usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s
obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Narucitelj moze, kada ocijeni da je to svrhovito, za nabavu manje vrijednosti primijeniti
zahtjevniji postupak od onog koji je ovim Pravilnikom propisan za tu vrijednost nabave.



V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE IZRAVNIM UGOVARANJEM
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu Narugitelj odabire
jednog gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi dostavu
ponude sukladno svojim potrebama.

(2) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapoCinje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita.

(3) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudZbenice
odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju
provedene analize trzista 1 prikupljene ponude, sukladno planiranim financijskim sredstvima i
potrebama Narucitelja.

(4) Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost
nabave do 15.000,00 eura bez PDV-a.

(5) Zahtjev za nabavu podnosi se ravnatelju najkasnije 10 dana prije planiranog datuma sklapanja
ugovora ili 5 dana prije planiranog datuma izdavanjem narudzbenice, osim kada postoje
opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

(6) Zahtjevu za nabavu voditelj programa / aktivnosti / nositelj planiranja prilaze:

Ponudu gospodarskog subjekta koja moze biti prikupljena elektronickim sredstvima
komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlastenog davatelja postanskih usluga, druge
odgovarajuce kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv nacin;

posebne uvjete za izvrSenje ugovora ili izdavanje narudzbenice, ako je primjenjivo (mjesto
izvrSenja, rokovi izvrSenja, opis predmeta nabave, troSkovnicke stavke, uvjeti placanja,
autorska prava i druge specifi¢nosti nuzne za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice),
ako isti nisu navedeni u ponudi gospodarskog subjekta.

(7) Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(8) Odobrenjem Zahtjeva za nabavu ravnatelj ili osoba koju on ovlasti odobrava sklapanje ugovora
ili izdavanje narudzbenice u skladu sa Zahtjevom za nabavu i prilozenom ponudom.

(9) Nakon odobrenja Zahtjeva za nabavu sklapa se ugovor s odabranim ponuditeljem ili se izdaje
narudzbenica, ovisno o predmetu nabave.

(10)Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(11)Originalni primjerak ugovora se gospodarskom subjektu dostavlja putem ovlastenog davatelja
postanskih usluga, kurirskom sluzbom ili neposredno, dok se narudzbenica dostavlja
gospodarskom subjektu putem e-maila.

(12)Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
Skola je obvezna provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na
dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe 1 usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura 1 manje od 100.000,00 eura
za radove, Skola je obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno stavku
1. ovoga Clanka:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe
ii. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
iii. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva

c. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 8.
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanaka 7. ovoga Pravilnika ravnatelj donosi
Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Povjerenstvo), koje mora imati najmanje tri ¢lana.

(2) Clanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.

(3) Odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.

Clanak 9.

(1) Povjerenstvo obavlja slijedece poslove:
- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,



- priprema prijedlog Odluke o pokretanju postupka,

- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda, troskovnik, tehnic¢ke specifikacije i drugu
potrebnu dokumentaciju,

- upucuje i objavljuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, odnosno putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 8. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- komunicira s gospodarskim subjektima,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- rangira ponude prema Kkriteriju za odabir,

- donosi prijedlog o donoSenju Odluke o odabiru ili ponistenju postupka,

- dostavlja svu dokumentaciju zajedno s ponudama ravnatelju.

Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sljedece podatke:
- naziv i adresu Naruditelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, troskovnik, ako je primjenjivo,
- procijenjenu vrijednost nabave, ako je Narucitelj odluci navesti,
- kriterij za odabir ponude,
- rok, nacin i uvjete placanja,
- sadrzaj ponude i isprave koje je potrebno dostaviti,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
- rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude,
- broj telefona i adresu elektronicke poste,
- druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti predmeta
nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehnicke i strucne sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vaZzecih propisa iz podrucja javne nabave.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom
za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kraci od 5 dana od dana dostave poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(4) Narucitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili pojasniti poziv na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciju o nabavi i tada moze produljiti rok za dostavu ponuda.

(5) U postupcima koji se provode putem EOJN RH, izmjene, pojasnjenja i odgovori objavljuju se
odnosno dostavljaju putem EOJN RH.

(6) Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji omogucuje
usporedivost ponuda.

(7) Tehnicke specifikacije ne smiju neopravdano upucivati na odredenu marku, izvor, patent, tip,
posebno podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo odredenom gospodarskom
subjektu ili odredenom proizvodu



Clanak 11.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudzbeni zapisnik Narucitelja.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.

(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se ravnatelju
predlaze donoSenje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude. Za pravovaljani
odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima
navedenim u pozivu za dostavu.

Clanak 12.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi:

= naziv i sjediste Skole,

= naziv predmeta nabave,

= procijenjenu vrijednost nabave,

= rok za dostavu ponuda, datum i sat pregleda i ocjene,

* imena ¢lanova povjerenstva,

= naziv i sjediste ponuditelja,

= cijenu ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude
kada cijena nije jedini Kkriterij),

= podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva,

= prikaz valjanosti ponuda,

= razloge za odbijanje ponude uz obrazlozenje, analizu i rangiranje valjanih ponuda te

= prijedlog za donoSenje odluke o odabiru, odnosno o ponistenju postupka ili njegova
dijela.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva, a ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,
potpisivanje se provodi na nacin koji omoguc¢uje EOJN RH.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

(5) Ponuda moze biti:

a) VALJANA — svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljucen iz
postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te
koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna;

b) ZAKASNJELA — ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda odredenog
u pozivu za dostavu ponuda ili dokumentaciji o nabavi;

c) NEPRAVILNA - svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi ili postoje
dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat trzisnog natjecanja ili je
narucitelj utvrdio da je izuzetno niska ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak
racunske pogreske;

d) NEPRIHVATLJIVA — svaka ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave
odnosno osigurana nov¢ana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji



ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja
za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa;

e) NEPRIKLADNA - svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o jednostavnoj nabavi

jer bez znacajnih izmjena ne moZze zadovoljiti potrebe 1 zahtjeve Narucitelja propisane
dokumentacijom o nabavi.

(6) Ponuda se ODBACUJE kao zakasnjela ako je dostavljen nakon isteka roka za dostavu ponuda
odredenog u pozivu za dostavu ponuda ili dokumentacije o nabavi, vraca se ponuditelju ili se
pohranjuje uz zabiljeSku o vremenu zaprimanja sukladno na¢inu dostave ponuda.

(7) Ponuda koja je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna se ODBIJA ako se utvrdi da:

ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak nije moguce otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude,

ponuda ne ispunjava uvijete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda,

ponudeni predmet nabave ne odgovara tehnickim specifikacijama ili drugim zahtjevima
Naruditelja,

ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili
propisani,

postoje razlozi za isklju¢enje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu
ponuda,

cijena ponude je neuobiCajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo
obrazlozenje,

ponuda je protivna propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(8) Narucitelj moze prihvatiti ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave ako
su za tu nabavu osigurana financijska sredstva.

(9) Ako financijska sredstva nisu osigurana, Narucitelj ¢e odbiti takvu ponudu ili ponistiti postupak
jednostavne nabave.

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr. te je u
Zapisniku koji se upucuje ravnatelju potrebno obrazloziti predloZzenu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi Povjerenstvo.

Clanak 14.

(1) Ravnatelj na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi:
podatke o narucitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o ponuditelju koji je odabran,



- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
- datum donoSenja.

(3) Odluka o ponistenju, u pravilu, sadrzi podatke:
- o Narucitelju
- predmetu nabave
- razloge ponistenja
- uputu o pravu na prigovor kada je primjenjivo.

(4) Odluka o odabiru ili ponistenju donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je Narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duzi rok.

(5) Odluka o odabiru ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, ravnatelj izdaje
narudzbenicu koju izraduje racunovodstveni referent ili sklapa ugovor s odabranim
ponuditeljem.

(7) Izmjene ugovora o nabavi sklopljenog u postupku jednostavne nabave dopustene su samo ako
se odnose na manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave, produzenje
rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, te
promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.

(8) Na provodenje ovog postupka primjenjuju se opéi akti Skole.
VIl. PRAVNA ZASTITA
Clanak 15.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDV-
a) nije dozvoljeno podnosenje prigovora ravnatelju Skole.

(2) Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura ponuditelj ima
pravo izjaviti prigovor ravnatelju Skole.

(3) Prigovor se moze podnijeti na:
- sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
- postupak pregleda,
- odluku o odabiru ponude,
- odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude odnosno ponistenju postupka. Rok za podnosenje prigovora
Narucitelj obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

(5) Ravnatelj odlucuje o prigovoru odlukom u roku osam dana od dana izjavljivanja prigovora.



(6) Ravnatelj moze:
= odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten
= odbiti prigovor kao neoshovan,
= prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
» ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(8) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka Narucitelja
nema svojstvo upravnog akta.

VIIl. ROK MIROVANJA I IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura
bez PDV-a, nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narucitelj ne smije sklopiti
ugovor o nabavi odnosno izdati narudzbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora
propisanog ovim Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, Odluka o odabiru postaje
izvrs$na istekom roka za podnosSenje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, Odluka o odabiru ne moze se izvrSiti do donosenja Odluke
0 prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez
PDV-a, Odluka o odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njena donosSenja, jer se pravna zastita
u tim postupcima ne osigurava putem prigovora.

IX. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA POSTUPANJE U SLUCAJU NEPRAVILNOSTI U
IZVRSENJU UGOVORA

Clanak 17.
(1) Narucitelj je obvezan osigurati pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno narudzbenice, bez
obzira na vrijednost nabave.

(2) Izvrsenje ugovora prate osobe koje odlukom imenuje ravnatelj, a koje su odgovorne za nadzor
nad urednim 1 pravodobnim izvr§enjem ugovornih obveza.

(3) Osobe iz stavka 2.ovoga ¢lanka provjeravaju:
= ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
= kvalitetu, koli¢inu 1 rokove isporuke robe, usluga ili radova,
= uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

(4) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduzena



za pracenje izvrSenja ugovora duzna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(5)U slucaju nepravilnosti u izvrSenju ugovora Naruditelj moze poduzeti mjere predvidene
ugovorom:
= zahtijevati otklanjanje nedostataka,
= naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
= raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

X. RASKID UGOVORA

Clanak 18.
(1) Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene
obveze ili ih izvr§ava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Narucitelj moze donijeti
odluku o raskidu ugovora.

X1. IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA

Clanak 19.
(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze Se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju
prirodu predmeta nabave, produzenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti
koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, te promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja
ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu kriterija

na temelju kojih je ponuda odabrana, niti znac¢ajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi
utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, Narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.
XIl. OGRANICENJE VRIJEDNOSTI UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA

Clanak 20.

(1) Tijekom izvrSenja ugovora o nabavi sklopljenog u postupku jednostavne nabave ukupna vrijednost
ugovora, ukljucujuéi sve izmjene i dodatke ugovoru, ne smije prijeci financijski prag nakon kojeg se
prema ovom Pravilniku primjenjuju drugacija postupovna pravila provedbe nabave.
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(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do povecanja vrijednosti ugovora iznad financijskog praga iz
stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave sukladno pravilima koja se
primjenjuju za odgovarajuci financijski prag.

(3) Prilikom odlucivanja o izmjeni ugovora Narucitelj je duzan uzeti u obzir ukupnu procijenjenu
vrijednost ugovora nakon predlozene izmjene.

(4) Odredbe ovoga c¢lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njthovom pravnom
obliku, ukljucuju¢i dodatke ugovoru, narudzbenice, dodatne radove ili druge oblike poveéanja
ugovorne vrijednosti.

XIl. DOKUMENTIRANJE POSTUPKA

Clanak 21.

(1) Narucitelj je obvezan osigurati cjelovito, to¢no i1 pravodobno dokumentiranje svih radnji u
postupku jednostavne nabave, od utvrdivanja potrebe za nabavom do izvrSenja ugovora ili
narudZbenice.

(2) Dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhvaca osobito:

e zahtjev ili odluku o pokretanju postupka nabave,

e procjenu vrijednosti nabave i obrazloZenje,

e plan nabave ili njegovu izmjenu (ako je primjenjivo),

e dokumentaciju o provedenoj analizi trzista (ako je provedena),
e poziv na dostavu ponuda i/ili dokumentaciju o nabavi,

e zaprimljene ponude,

e pojasnjenja i dopune ponuda, ako su trazene,

e zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

e odluku o odabiru ili odluku o poniStenju postupka,

e obavijesti ponuditeljima,

e sklopljeni ugovor ili izdanu narudZzbenicu,

e dokumentaciju o izvrSenju ugovora i pracenju realizacije.

(3) Sva dokumentacija iz stavka 2. ovoga ¢lanka moZe se voditi u pisanom i/ili elektroni¢kom obliku,
ukljucujuci koristenje elektronickih sustava za nabavu, elektronicke poste i drugih digitalnih alata koje
koristi Narucitelj.

(4) Narucitelj je obvezan osigurati sljedivost postupka na nacin da je iz dokumentacije moguce jasno
utvrditi:

nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabave,
razloge odabira ponuditelja,

primjenu kriterija za odabir ponude,

zakonitost i transparentnost provedenog postupka.

(5) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se u skladu s propisima o arhivskom
gradivu 1 internim aktima Narucitelja, a najmanje cCetiri (4) godine od zavrSetka postupka, odnosno
duze ako je to propisano posebnim propisima, ugovorom ili pravilima financiranja.
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(6) Narucitelj je duzan osigurati zastitu dokumentacije od neovlastenog pristupa, gubitka ili oStecenja
te omoguciti pristup dokumentaciji samo ovlastenim osobama i nadleznim tijelima u skladu s
propisima.

XIV. ZASTITA PODATAKA, JAVNOST POSTUPKA I POSLOVNA TAJNA

Clanak 22.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj kao voditelj obrade osobnih podataka obraduje
osobne podatke gospodarskih subjekata, ponuditelja i njihovih ovlaStenih osoba isklju¢ivo u svrhu
provedbe postupaka jednostavne nabave, sklapanja i izvrSenja ugovora te vodenja evidencija u skladu
s ovim Pravilnikom.

(2) Osobni podaci obraduju se u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 (Opc¢a uredba o zastiti podataka —
GDPR) i Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka.

(3) Narucitelj poduzima odgovarajuée tehnicke i organizacijske mjere zastite osobnih podataka kako
bi se osigurala njihova povjerljivost, cjelovitost i dostupnost te sprije¢io neovlasteni pristup, gubitak
ili zlouporaba.

(4) Ponude, dokumentacija o postupku jednostavne nabave te pripadajuci zapisi ¢uvaju se u skladu s
propisima o arhivskom gradivu i internim aktima Narucitelja.

(5) Pristup dokumentaciji postupaka jednostavne nabave omogucuje se sudionicima postupka u dijelu
koji se na njih odnosi, nadleznim tijelima (revizija, nadzor, inspekcija), te drugim osobama sukladno
propisima o pravu na pristup informacijama.

(6) Narucitelj je duzan omoguditi pristup informacijama o postupcima, ukljucujuéi odlukama o odabiru
1 ponistenju, uz zastitu podataka koji predstavljaju osobne podatke, poslovnu tajnu ili druge zakonom
zasti¢ene podatke, te primjenjivati Zakon o pravu na pristup informacijama.

(7) Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje gospodarski subjekt u ponudi oznaci kao povjerljive,
ako njihovo otkrivanje moze narusiti trzi$ni polozaj ponuditelja, osobito tehnicka rjesenja, know-how,
jedini¢ne cijene u mjeri u kojoj je to opravdano te drugi podaci odredeni posebnim propisima.

(8) Narucitelj objavljuje odluke o odabiru 1 ponistenju postupka jednostavne nabave na nacin odreden
ovim Pravilnikom i pozivom na dostavu ponuda, uz obvezno osiguravanje transparentnosti postupka i
zastite podataka koji se ne smiju javno objaviti.

XV. FISKALNA ODGOVORNOST

Clanak 23.

(1) Narucitelj je duzan u svim postupcima jednostavne nabave osigurati zakonito, namjensko,
ekonomi¢no i ucinkovito upravljanje i koriStenje sredstava u skladu s propisima o fiskalnoj
odgovornosti.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s nac¢elima fiskalne odgovornosti, osobito:

e nacelom zakonitosti i pravilnosti,
e nacelom ekonomicnosti i u¢inkovitosti,
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e nacelom transparentnosti,
e nacelom odgovornosti za preuzete obveze.

(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave mora biti osigurano postojanje planiranih i
raspolozivih financijskih sredstava u financijskom planu Narucitelja.

(4) Narucitelj ne smije preuzimati obveze koje nisu u skladu s odobrenim financijskim planom niti
sklapati ugovore bez prethodno osiguranih sredstava, osim ako je takvo postupanje dopusteno
posebnim propisima.

(5) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave odgovorne su za pravilnu
procjenu vrijednosti nabave, kontrolu troSenja sredstava te sprjeCavanje nepravilnosti 1 nepropisnog
troSenja javnih sredstava.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na oglasnoj plo¢i Skole, na mreZnoj stranici Skole i u EOJN RH, a odredbe
ovoga Pravilnika stupaju na snagu i primjenjuju se od 1. rujna 2026.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (KLASA: 406-01/17-01/8, URBR0J:2149-11-01-17-1) od 29. lipnja 2017. godine i lzmjene
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (KLASA: 011-03/23-02/2,
URBROJ: 2149-11-01-23-1 od 1. ozujka 2023. godine

KLASA: 011-03/26-01/
URBROJ:2149-11-02-26-1
Nasice,
Predsjednica Skolskog odbora:

Dunja Irha Baricevi¢, prof. savjetnik
Ovaj Pravilnik objavljen je u EOJN RH, na mreznoj stranici Skole i na oglasnoj plo¢i Skole dana
Odredbe ovoga pravilnika stupaju na snagu i primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.
Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se prema

odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Ravnateljica:
Barbara Knezevié, prof.
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