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Temeljem ¢lanka 2. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj kol
(-»Narodne novine* broj 87/08.,86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,5/12.,16/12., 86/12.,126/12.,
94/13.,152/14.,7/17., 68/18., 98/19.,64/20., 151/22., 155/23.1 156/23.) i &lanka 8. i &lanka 11.
stavka 1. Statuta Srednje kole Isidora Krinjavoga Nagice, ravnateljica donosi dana 7. travnja
2026.godine

PROCEDURU IZRADE I IZDAVANJA DUPLIKATA/PRIJEPISA SVJEDODZBE
U SREDNJOJ SKOLI ISIDORA KRSNJAVOGA NASICE

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduje se izrada i izdavanje javnih duplikata/prijepisa svjedodZbe.

Clanak 2.
Duplikate svjedodzbe Srednje $kole Isidora Krinjavoga Nagice (dalje: Skola) izdaje
samo u slu¢aju ako je originalna svjedodzba izgubljena ili uni§tena.

Clanak 3.
Duplikat svjedodZbe izdaje se na obrascu koji je isti kao i izvornik obrasca svijedodzbe,
a ako Skola vide nema originalni obrazac, izdaje se prijepis ocjena na bijelom papiru s podacima
iz mati¢ne knjige uéenika / e-matice.

Clanak 4.

Zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe predaje se osobno na vratarnici ili
tajnistvu Skole ili putem e-poste na adresu ured@ss-ikrsnjavoga-nasice.skole.hr .

Ukoliko se traZi izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe, uz zahtjev se prilaZe i
dokaz da je dokument oglaSen nevaZeéim u Narodnim novinama. Nakon dostave zahtjeva i
dokaza da je dokument oglaSen nevaZe¢im u Narodnim novinama Skoli, stranka ¢e dobiti
ponudu te ¢e dokaz o uplati naknade za izdavanje duplikata/prijepisa po ponudi dostaviti Skoli.

Izradene svjedodZbe preuzimaju se osobno u tajnistvu Skole, svakog radnog dana od
9:00 do 14:00 sati.

Clanak 5.
Odlukom Skolskog odbora Skole troskovi izrade duplikata/prijepisa razredne
i svjedodzbe zavrSnog rada/mature napla¢uju se 10,00 EURA za svaku svijedodZbu oznatenu
u zahtjevu.
Trazitelj duplikata plaéa duplikate po ponudi Skole na radun Skole.

Clanak 6.
Duplikat/prijepis izdaje se sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku najkasnije u
roku od 15 dana od dana uredno podnesenog zahtjeva, dokaza da je dokument oglasen
nevaze¢im u Narodnim novinama i priloZene potvrde o uplati.



Clanak 7.
Duplikat/prijepis svjedodzbe moZe podi¢i osobno stranka ili Clan uZe obitelji
(roditelj/staratelj, dijete, bradni drug, brat/sestra - uz dokaz srodstva), a sve ostale osobe samo
uz predodenje punomo¢i ovjerene od strane javnog biljeznika.

Clanak 8.
Duplikate svjedodzbi i/ili potvrda o poloZenim ispitima drZavne mature izdaje
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.
Postupak ovjere preslika originalnih svjedodZbi svih razreda srednje Skole pripada
djelokrugu rada javnih biljeznika sukladno ¢lanku 74. Zakona o javnom bll_]GZl’llS’[Vll (NN
78/1993, 29/1994, 162/1998, 16/2007, 75/2009, 120/16, 57/22) i nije u nadleZnosti Skole.

Clanak 9.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.
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