Na temelju odredbi Zakona o elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi ( Narodne novine, br. 94/2018.), Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.

95/2019.) i ¢lanka 72. stavka 1. podstavka 1. i 2.Statuta Srednje §kole Isidora Krinjavoga Nasice, ravnatelj Zeljko Filjak,prof. dana 29.
listopada 2019. godine donosi:

PROCEDURA ZAPRIMANJA, PROVJERE I PLACANJA E-RACUNA

Dijagram tijeka Opis aktivnosti IzvrSenje i odgovornost Rok
Zaprimanje racuna u elektroni¢kom E-racuni se zaprimaju u racunovoda najvise dva radna dana od e-maila
obliku racunovodstvu da je stigao e-rac¢un
pretvaranje e-ra¢una u papirnati e-racuni se Stampaju na papir u racunovoda istog dana kao i1 zaprimanje racuna
oblik PDF formi te donose u tajni$tvo na
urudzbiranje
Zaprimanje e-racuna u papirnatom U tajniStvu se na racun stavlja administrativni radnik istog dana
obliku prijamni $tambilj i upisuje se datum

zaprimanja rac¢una i uvodi ga u
knjigu racuna

Slanje racuna u papirnatom obliku Slanje ulaznih rac¢una u administrativni radnik istog dana, a najkasnije sljedeceg
racunovodstvu rac¢unovodstvo radnog dana od zaprimanja racuna
Primanje ulaznih racuna u Provodenje formalne i racunske racunovoda Najvise 2 radna dana od primanja
papirnatom obliku kontrole
Odbijanje e-ra¢una Racun koji je zaprimljen u racunovoda istog dana

elektroni€¢kom obliku ukoliko ne
sadrZi sve potrebne elemente ili je
racunski neispravan
Placanje e-racuna Zaprimljen, urudzbiran i knjiZzen racunovoda
racun dostavlja se osnivacu na
placanje putem sustava riznice,
osim racuna koji se placaju iz
decentraliziranih sredstava
virmanom prema valuti pla¢anja

Jedan put tjedno ovisno o valuti
placanja

RAVNATELJ:
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