Temeljem ¢lanka 56. stavka 1. podstavka 2. i ¢lanka 185. stavka 1. podstavka 14. Statuta
Srednje Skole Isidora Kr$njavoga Nasice (u daljem tekstu: Skola), Skolski odbor Skole na
sjednici odrzanoj dana 30. listopada 2023. godine, donio je

PRAVILNIK

0 koristenju sluzbenog vozila
Skole
I.OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o koriStenju sluzbenog vozila Skole (u daljnjem tekstu. Pravilnik)
ureduje se nacin koristenja sluzbenog vozila Skole.

Clanak 2.

Sluzbenim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se vozilo koje je u vlasnistvu Skole.

Osobnim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se vozilo koje je u vlasniStvu radnika
Skole, odnosno koje radnici Skole koriste po nekoj drugoj pravnoj osnovi.

Skola posjeduje sluzbeno vozilo marke i tipa Renault Trafic Passenger Grand Intense DCI
150, registracijske oznake NA 350 - EJ.

Clanak 3.

Sluzbeno motorno vozilo Skole moze se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim
Pravilnikom u mjestu i izvan mjesta rada.
Mijesto rada smatra se grad Nasice.

Clanak 4.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i1 Zenske osobe.

Molba za koristenje vozila podnosi se ravnatelju najkasnije jedan radni dan prije
planiranog putovanja.

11.POSLOVI ZA KOJE SE MOZE UPOTRIJEBITI SLUZBENO VOZILO SKOLE
Clanak 5.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila imaju zaposlgnici Skole tijekom i izvan radnog
vremena, za potrebe obavljanja poslova vezanih uz Skolu i to najéesce za:

- nabavu nastavnog materijala,

- nabavu materijala za potrebe poslovanja Skole,

- nabavu potro$nog materijala za ¢iS¢enje i odrzavanje Skole
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- prijevoz dokumenata i paketa
- prijevoz ucenika i nastavnika na natjecanja unutar Republike Hrvatske i na
medunarodna natjecanja
- odlazak ucenika i nastavnika na sajmove i dogadanja, smotre, posjete
izlozbama, kazaliSnim predstavama, prisustvovanja Skolskim manifestacijama
I susretima i sl.
- odlazak u¢enika i nastavnika na jednodnevne terenske nastave
- odlazak nastavnika na stru¢na usavrSavanja
- odlazaka ucenika i nastavnika na Erasmus+ programe
- za prijevoz u drugim slucajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova
ekonomic¢nije upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaze uporabu
istog.
Pravo na koriStenje sluzbenog vozila iz ¢1. 1. imaju iznimno i tre¢e osobe po odobrenju
ravnatelja.
Korisnici sluzbenog vozila moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se moraju
pridrzavati odredbi vazeéeg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

111.NACIN KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 7.

Koristenje sluzbenog vozila za sluzbene potrebe obavlja se samo na temelju naloga
izdanog od ovlastene osobe.

Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u
slucajevima kada je odobreno koristenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.

Kljugevi sluzbenog vozila preuzimaju se u uredu ravnatelja ili kod domara Skole te se
po zavrSetku putovanja obavezno vracaju.

Clanak 8.

Za sluzbena putovanja sluzbeno vozilo mogu Koristiti zaposlenici Skole temeljem
putnog naloga kojeg potpisuje ravnatelj.

Upute o otvaranju, obrac¢unu i isplati putnih naloga sastavljenih prema vaze¢im
propisima, sastavni su dio ovog Pravilnika.

Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto
rada ili iz mjesta prebivaliSta/uobi¢ajenog boravista radnika koji se upucuje na sluzbeno
putovanje, osim u mjesto u kojemu ima prebivaliste ili uobi¢ajeno boraviste, radi obavljanja u
nalogu za sluzbeno putovanje odredenih poslova njegovog radnog mjesta, a u svezi djelatnosti
poslodavca.

Clanak 9.

Prije upotrebe vozila vozac je duzan obaviti preventivni pregled vozila.

Prije uklju¢ivanja vozila u cestovni promet, vozac je duzan provjeriti razinu ulja, benzina,
vode 1 koli¢ine tekucine 1 eventualne nedostatke otkloniti.

Primjedbe o tehnickom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se
ravnatelju Skole.



Voza¢ je duzan voditi ra¢una da ukupan broj putnika i tezina tereta ne prelaze dozvoljene
kataloske osobine vozila.

Clanak 10.

Za svaki sluzbeni put potrebno je imati odobrenje ravnatelja odnosno putni radni list kao i
putni nalog koji se preuzima u radunovodstvu Skole.
Putni radni list sadrzi sljedece podatke:
- ime i prezime zaposlenika koji upravlja vozilom
- datum koriStenja vozila (razdoblje koristenja)
- registarsku oznaku vozila
- stanje brojila
- relacija vozila (mjesto polaska, stajanja i dolaska)
- prijedeno kilometara
- broj osoba u vozilu,
- potpis vozaca

Vozac je duzan popuniti sve trazene podatke prije koriStenja sluzbenog vozila te imati
putni radni list u vozilu tijekom cijelog putovanja.
Popunjeni putni radni list predaje se po zavrSenom putovanju u racunovodstvo Skole.

Clanak 11.

U slucaju potrebe za tocenjem goriva u vozilo 1 aditiva za ¢iS¢enje ispusnih plinova, vozac
je duzan koristiti sluzbenu karticu Skole za to¢enje goriva, a ratun koji glasi na Srednju $kolu
Isidora Kr$njavoga NasSice predati u racunovodstvo Skole. Podatke o to¢enju goriva i aditiva za
¢is¢enje ispusnih plinova upisati u knjigu evidencija koja se nalazi u vozilu.

Clanak 12.

Po zavrSetku sluzbenog puta i koriStenja sluZzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni
nalog, predaje uredno popunjen putni nalog u racunovodstvo $kole.

Clanak 13.

Posebnim odobrenjem ravnatelja Skole za osobe koje su zaposlene na radnom mjestu
domara, spremaca, nastavnika, suradnika u nastavi i ravnatelja, za potrebe redovitog obavljanja
poslova iz njihovog djelokruga rada nije potreban putni nalog kao ni ispunjavanje putnog
radnog lista ako se radi o kra¢im relacijama, a vezanim uz ¢lanak 3. ovog Pravilnika.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka prilikom svake voznje moraju ispunjavati posebnu
Evidenciju koriStenja sluzbenog vozila Skole u sluzbene svrhe (dalje: Evidencija), a koja se
nalazi u sluzbenom vozilu Skole.

Evidencija sadrzi sljede¢e podatke:

- datum koriStenja sluzbenog vozila

- stanje brojila na pocetku i kraju putovanja
- kilometrazu

- relaciju

- razlog koriStenja sluzbenog vozila
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- ime i prezime, te potpis osobe
- podatak o toCenju goriva.

IV.ODGOVORNOST | NAKNADA STETE
Clanak 14.

Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom Skole u sluZbene svrhe duZna je upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika, postivati propise u prometu i ¢uvati sluzbeno vozilo.

Clanak 15.

Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voznju.

Zaispravnost motornog vozila odgovoran je ravnatelj skole.

Korisnici sluzbenog vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenog vozila postupati
spaznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

U sluzbenom vozilu Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 16.

Ravnatelj moze zabraniti koristenje sluzbenog vozila osobi za koju se utvrdi da je:
- prouzroc¢ila prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom ostetila vozilo
- da je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovala vozilom.

Clanak 17.

U sluc¢aju prometne nezgode ili oSte¢enja na vozilu osoba je duzna obavijestiti
ravnatelja Skole.

Osoba koja u voznji sluzbenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje Stetu trecoj
osobi kao i Stetu na sluzbenom vozilu, a stetu je naknadio poslodavac, duzna je poslodavcu
naknaditi iznos naknade isplacene tre¢oj 0sobi i popravak sluzbenog vozila.

Poslodavac nece biti odgovoran za onu Stetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja
poslova za koje nije imao nalog poslodavca i koje nemaju veze s njegovim obvezama u procesu
rada u Skoli.

Na Stetu prouzrocenu od tre¢ih osoba i odgovornosti poslodavca prema tre¢im
osobama na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o
radu.

Kaznu za prometni prekrsaj duzan je platiti vozac koji je u trenutku pocinjenja
prometnog prekraja upravljao sluzbenim vozilom Skole.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u trenutku pocinjenja prometnog prekrsaja upravljao
sluzbenim vozilom Skole, odgovornost za po¢injeni prometni prekriaj i pla¢anje kazne preuzima
osoba koja je u putni radni list upisana da je preuzela odnosno zaduzila sluzbeno vozilo.



Clanak 18.

Odrzavanje sluzbenog vozila, servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih servisera.

V.KORISTENJE PRIVATNOG OSOBNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 19.

Privatno osobno vozilo u nacelu se ne smije koristiti u sluzbene svrhe.

U slucaju da je upotreba privatnog osobnog vozila neophodna i da je Skolsko
sluzbeno vozilo zauzeto upotrebom u skolske svrhe dozvoljava se upotreba privatnog vozila
Sto ¢e se evidentirati izdavanjem putnog naloga u kojem ¢e biti navedena upotreba privatnog
osobnog vozila.

Ako je zaposlenicima Skole odobreno koristenje privatnog automobila u sluZbene svrhe,
naknada troskova isplatit ¢e se sukladno vaze¢im propisima.

VI.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Primjerak ovog Pravilnika mora se nalaziti u pretincu sluzbenog vozila i vozaé¢ ga je
duzan pokazati tijelima ovlastenima za nadzor odnosno inspekciji.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-03/23-02/7
URBROJ:2149-11-01-23-1

Ovaj pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i Skole 30. listopada 2023. godine
Ravnatelj:

Zeljko Filjak, prof.
ravnatelj savjetnik

Predsjednik Skolskog odbora:
Goran Knezevi¢, prof.







