Na temelju ¢lanka 51. i ¢lanka 194. to¢ke 8. Statuta Srednje $kole Isidora Krinjavoga Nasice, Skolski
odbor na 42. sjednici odrzanoj dana 28. sije¢nja 2020. godine donosi

PRAVILNIK
0 kuénom redu

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Srednje Skole Isidora Krsnjavoga NaSice (u daljnjem tekstu: $kola), a
osobito: pravila ponasanja ucenika i svih zaposlenika Skole u skolskom prostoru i Skolskom okruzenju, pravila i
odgovornosti ucenika i svih zaposlenika prema Skolskoj imovini te druga pitanja vezana uz ponaSanje i rad u
0Vvoj ustanovi.
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 2.

Kuénim redom u 8koli se utvrduju:

- pravila i obveze ponasanja uéenika i nastavnika u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom
dvoriStu 1 na Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanuionicke nastave izvan Skole (posjeti
institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

- nacin postupanja prema imovini,

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

- radno vrijeme,

- pravila sigurnosti i zastite 0d socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije.

Clanak 3.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u §koli i na putu od kuce do skole.

Clanak 4.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Jedan primjerak ovoga pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u zbornici, oglasnoj plo¢i u holu $kole i na web
stranici skole.
Pravobranitelju za djecu primjerak ovoga pravilnika dostavlja se na njegov zahtjev.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ucenici i radnici ove $kole te druge osobe mogu boraviti u prostoru $kole samo tijekom radnog vremena skole, a
uz suglasnost ravnatelja mogu se zadrzati i duze.

Clanak 6.
U unutarnjem i vanjskom prostoru $kole i §kolske radionice zabranjeno je:
promidZzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
pusenje obicnih i elektri¢nih cigareta,
nosenje oruzja,
pisanje po zidovima i inventaru $kole,
bacanje smeca (papira, zvakacih guma i sl.) izvan koSeva za otpatke,
unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
unoSenje eksplozivnih sredstava, opreme i uredaja,
koristenje mobitela i sli¢nih aparata tijekom nastave, osim uz dopustenje nastavnika,
kladenje ili kockanje u prostorima $kole ili drugim mjestima gdje se odrzava odgojno-obrazovni rad,
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O unosenje svih materijala nepoéudnog sadrzaja i distribucija,

O stvaranje buke i galame, tréanje po hodnicima i stepenicama, kao i drugi oblici sramocenja i
narusavanja reda i mira u $koli i vulgarno izrazavanje,

O nije dozvoljeno objavljivanje fotografija ili drugih osobnih podataka uéenika ili radnika $kole, osim pod
uvjetima sukladno propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u $kolu strane osobe.
Zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ skole.

Clanak 7.
U slucaju pronalaska izgubljenih ili nestalih stvari u¢enika, pronadena stvar bit ¢e odloZena na vratarnici $kole
pod nadzorom radnika Skole.

Clanak 8.
Duznost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u $koli, skrbiti o imovini §kole prema nacelu dobroga
gospodara.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima skole, koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar, radnici i u€enici
obvezni su prijaviti ravnatelju, voditelju ili dezurnom nastavniku.

Clanak 9.
Radnici i ucenici $kole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u $koli.

Clanak 10.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

111. RADNO VRIJEME

Clanak 11.
Radno vrijeme $kole je od 6,30 — 21,30 sati. Nedjeljom i za vrijeme drzavnih blagdana $kola je zatvorena.
O otvaranju i zatvaranju $kole brine se domar.
Radno vrijeme tajnistva i raCunovodstva $kole je od 6,30 do 14,30 sati.
Raspored radnog vremena tajnistva i raGunovodstva obvezno se isti¢e na vratima tajni$tva i raCunovodstva, kao i
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Clanak 12.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena te su duzni do¢i 10 minuta
prije pocetka posla.
Radnici ne smiju do¢i pod utjecajem alkohola niti drugih opojnih sredstava.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu i zamjena nenazo¢nih nastavnika odreduje ravnatelj, voditelj i satni¢ar.
Evidenciju o iskazu sati nuznim za obracun pla¢e radnici su duzni za racunovodstvo popuniti najkasnije do
zadnjeg radnog dana u mjesecu te ga sljede¢i dan nakon ispisa do¢i potpisati.
Zamjene za administrativno i tehni¢ko osoblje obavlja tajnik.

Clanak 13.
Napustanje radnog mjesta za obavljanje privatnih poslova, iznimno, moze odobriti ravnatelj u najneophodnijim
slucajevima.
Radnik koji zakasni ili napusti radno mjesto bez dopustenja ¢ini povredu radne duznosti.

Clanak 14.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima $kole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.
Tijekom nastave nije dopusteno upucivati druge osobe na razgovor s nastavnikom koji je na satu ili na sjednici
strucnih tijela Skole, ve¢ se upucuje u prostoriju za roditelje.
Vrijeme informacija za pojedini predmet se objavljuje na web stranici skole.

Clanak 15.
Pojedinaéne i grupne posjete u svrhu razgledavanja i upoznavanja $kole odobrava ravnatelj.



Clanak 16.
Imovina $kole se moze unositi i iznositi iz $kole samo uz odobrenje ravnatelja, uz prethodno potpisan revers.
Mati¢ne knjige se ne smiju iznositi iz Skole.

IV. PRAVA 1 OBVEZE UCENIKA

Clanak 17.
Ucenici mogu boraviti u $koli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti $kolu najkasnije 15 minuta
nakon zavrsetka $kolskih obveza.

Clanak 18.
Ucenici koji u $kolu dolaze vlastitim prijevoznim sredstvima moraju ih parkirati na parkiralistu kod Tavanacke
ceste.

Clanak 19.
Ucenik je duzan:
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u $koli i izvan nje,
odrzavati ¢istima iurednima prostore $kole,
dolaziti uredan u $kolu i primjereno odjeven,
mirno uéi u uéionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,
u slu¢aju kasnjenja javiti se nastavniku,
uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima $kole.
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Clanak 20.
Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Uc€enik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s nastavnikom ili izuzetno prema uputi nastavnika.

Clanak 21.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispri¢ati se nastavniku uz obrazlozenje
zakasnjenja.
Nastavnik je duzan evidentirati svaki izostanak ucenika.

Clanak 22.
UcCenici ne smiju ometati nastavu. Ucenik koji Zeli ne$to pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.

Clanak 23.
Tijekom nastavnog sata uéenik ne moZe napustiti ucionicu ili drugu radnu prostoriju, osim u posebno
opravdanim sluc¢ajevima ili po odobrenju nastavnika.

Clanak 24.
Zabranjeno je udaljiti ucenika s nastave. Nastavnik za vrijeme nastave u izuzetnim situacijama moze uputiti
ucenika voditelju, pedagogu, psihologu, ravnatelju ili dezurnom nastavniku.
U slucaju da ucenik odbije po¢i kamo je upucen, nastavnik ¢e poslati redara po ravnatelja, pedagoga, psihologa,
voditelja Skole ili dezurnog nastavnika.

Clanak 25.
Bilo kakve izvanredne aktivnosti u dvorani za tjelesnu o zdravstvenu kulturu mogu se odvijati samo prema
unaprijed utvrdenom i odobrenom programu u nazo¢nosti nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture ili nekog
drugog nastavnika.
Uz odobrenje nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture oslobodeni u€enici mogu boraviti u unutarnjim
prostorima $kole, osim u viSenamjenskoj dvorani.

Clanak 26.
U slucaju da nastavnik nije doSao u u€ionicu na sat, a zamjena odsutnog nastavnika nije odredena, ucenici ostaju
u ucionici na svojim mjestima.



Ako po isteku 10 minuta od pocetka sata nastavnik ne dode na sat, redar je duzan o tome obavijestiti voditelja,
ravnatelja, satniara ili dezurnog nastavnika.

Clanak 27.
Ucenici ne smiju bez Opravdanog razloga prolaziti hodnikom ispred zbornice i tajniStva, niti bez dopustenja
ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoriji za roditelje.

Clanak 28.
Ucenici su duzni dolaziti u $kolu primjereno odjeveni, u skladu sa zahtjevima nastavnog procesa (npr. majice na
bretele, prozirne majice, majice s dekolteom, prekratke hlace, suknje ili haljine nisu primjerene).
Za prakti¢nu nastavu obvezno je noSenje odgovarajuce radne odjece koju odreduje voditelj prakti¢ne nastave u
skladu s pravilima struke i zastite na radu.
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uéenici trebaju imati odgovarajucu sportsku odjecu i obucu koju
odreduje aktiv tjelesne i zdravstvene kulture.
Na zavrsni ispit ucenici dolaze sve¢ano odjeveni.
Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novca, mobitela ili drugih stvari i dragocjenosti uéenika za
vrijeme boravka u skoli.

Clanak 29.
Ucenici su duzni dolaziti u Skolu opremljeni potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim potrebnim priborom
za rad na nastavi.

Clanak 30.
U skolsku zgradu i uionice ulazi se bez galame i guzve.
Nije dozvoljeno tréanje, skakanje, sjedenje na podu ili stepenicama u holu i hodnicima skolske zgrade.

Clanak 31.
Ucenici na prakticnoj nastavi i struénoj praksi izvan Skole duzni su pridrzavati se Kuénog reda
ustanove/trgovackog drustva u kojem obavljaju uc¢eni¢ku praksu i ovog Pravilnika o kuénom redu.

Clanak 32.
Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smiju biti pusSteni nakon obavljenog zadatka (napisan ispit, obradeno
gradivo i sl.), a prije isteka nastavnog sata.
Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno napustaju skolsku zgradu, prolaze holom i hodnicima, u ti$ini, ne
ometajuci ostale uéenike u praé¢enju nastave.

Clanak 33.
Nastava tjelesne i zdravstvene kulture (TZK) izvodi se u dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu i na skolskom
igrali§tu prema rasporedu sati i programu predmetnog nastavnika.
Nastavnik TZK-e duZan je brinuti o redu i disciplini u¢enika na skolskom igralistu i zaduZen je za pruZanje prve
pomoc¢i ozlijedenim uéenicima u $koli te shodno tome brine o priruénoj opremi za pruzanje prve pomoci.
Ucenici koji nisu iz razrednog odjela ne smiju se zadrzavati na $kolskom igraliStu za vrijeme nastave TZK niti
ometati redovno odrzavanje nastave.

Clanak 34.
Ucenici se u Skoli mogu kolektivno osigurati od posljedica nesretnog slu¢aja, na podetku $kolske godine, na
vrijeme od jedne Skolske godine (od 01. rujna tekuce godine do 31. kolovoza sljedece godine).

Clanak 35.
Nakon nesretnog slucaja osigurani uéenik ima pravo prijaviti nesretan slucaj osiguravaju¢em drustvu s kojim je
zakljucen ugovor o osiguranju ucenika za odredenu Skolsku godinu.
Prijave se podizu u tajnistvu $kole gdje ¢e mu ovjeriti prijavu o nesretnom slucaju i poslati u osiguranje na
daljnju obradu.

Clanak 36.
Ucenici imaju pravo traziti potvrde o uenickom statusu i drugim pravima koja proizlaze iz vodenja evidencija o
ucenicima uz predocenje osobne iskaznice.
Potvrde ovjerava administrator $kole ili tajnik uvidom u potrebne uc¢enicke evidencije.



Clanak 37.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Clanak 38.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara, abecednim redom iz e-imenika.
Obveze redara su sljedece:
O dolaze 5 minuta prije podetka nastave, pregledavaju uéionicu i o uofenim nepravilnostima ili
o$te¢enjima izvjeScéuju nastavnika;
O pripremaju u¢ionicu za nastavu, bri$u plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala;
O izvjeséuju voditelja, ravnatelja, satnicara ili deZurnog nastavnika o nenazo¢nosti predmetnog
nastavnika na nastavi;
O prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike;
O izvjeScuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i
sl.) odnose na vratarnicu $kole;
O nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice,
ostec¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uocenim ostecenjima izvjeS¢uju predmetnog
nastavnika.

Clanak 39.
Za vrijeme odmora najmanje jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti nastavniku.

Clanak 40.
Redare iz ¢lanka 38. ovoga pravilnika odreduje razrednik.

Clanak 41.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan cuvati i neostecene pravodobno vratiti.

Clanak 42.
Duznost je zaposlenika, ucenika i drugih osoba koje borave u skoli, skrbiti se o imovini $kole prema nacelu
dobroga gospodara.
Za svaku Stetu na zgradi, u Skolskim prostorijama ili na $kolskom inventaru, poéinitelj ¢e snositi troskove
popravka ili zamjene oSteCene stvari, a za Stetu za koju se ne moZe ustanoviti pocinitelj, troSkove ¢e snositi
razredni odjel.
Ako se ne moze odrediti koji je razredni odjel odgovoran za nastalu Stetu, Stetu ¢e snositi svi uéenici $kole.
Iznos Stete utvrduje se u visini stvarnih troskova popravka i ugradnje oSteéene imovine. Naknada Stete se moze
izvrsiti i kupnjom ostecenog predmeta.

V. PRAVA I OBVEZE NASTAVNIKA I DRUGIH DJELATNIKA SKOLE

Clanak 43.
Nastavnici su obvezni dolaziti u skolu prije pocetka nastave odnosno 10 minuta ranije prije pocetka svog prvog
sata, tako da imaju dovoljno vremena pripremiti se za nastavu.

Nastavnici su duzni dolaziti u $kolu prikladno odjeveni, u skladu sa zahtjevima nastavnog procesa, a po potrebi i
u radnoj odje¢i.

Clanak 44.
Pocetak nastave je u 7,25 u jutarnjoj smjeni, odnosno u 13,30 sati u poslijepodnevnoj smjeni. Nastavnici ne
smiju kasniti na nastavu, niti napustati nastavu prije njenog zavrsetka.

Clanak 45.
Nastavnici su obvezni na vrijeme javiti izostanak s nastave zbog bolesti ili nekog drugog osobnog razloga.
O izostanku su obvezni obavijestiti ravnatelja i satni¢ara Skole zbog evidentiranja i organizacije zamjene.

Clanak 46.



Nastavnici su obvezni azurno voditi pedagosku dokumentaciju, odrzavati roditeljske sastanke, dati individualne
informacije roditeljima, organizirati ucenicke ekskurzije i sudjelovati u cjelokupnoj organizaciji rada skole u
skladu s Godisnjim planom i programom $kole i Skolskim kurikulumom.

Clanak 47.
Nastavnici ne smiju za vrijeme nastave pustati ucenike izvan ucionice, osim u veoma hitnim i neodgodivim
slucajevima.
Nastavnici za vrijeme nastave ne smiju napustati razredni odjel niti izlaziti iz u¢ionica, osim u hitnim i
neodgodivim slu¢ajevima.

V1. PRAVA I OBVEZE RODITELJA/SKRBNIKA I DRUGIH POSJETITELJA SKOLE

Clanak 48.
Roditelji posjecuju skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sjednicama Vijeca roditelja, sjednicama
Skolskog odbora, individualne suradnje s razrednikom, predmetnim nastavnicima, struénim suradnicima,
sadrZajima kulturnih i javnih djelatnosti $kole, ravnateljem te radi rjeSavanja administrativnih poslova.

Clanak 49.
Na pocetku skolske godine razrednik saziva roditeljski sastanak i upoznaje roditelje s programom rada i
organizacijom nastave.
Razrednik utvrduje dan primanja roditelja radi individualnih razgovora o uspjehu i vladanju svakog pojedinog
ucenika.

Clanak 50.
Roditelji i drugi posjetitelji Skole duzni su se javiti osobi na vratarnici $kole.
Roditelj ne moze razgovarati s nastavnikom za vrijeme nastave, ve¢ iskljucivo za vrijeme velikog odmora,
vremena za informacije ili slobodnog sata trazenog nastavnika.

Clanak 51.
Roditelji su obvezni prisustvovati roditeljskim sastancima koji se odrzavaju najmanje 3 puta godisnje i
individualnim informacijama, po potrebi, a koji se odrzavaju u pravilu jednom tjedno, u za to unaprijed odredeno
vrijeme.
Raspored individualnih informacija objavljuje se na oglasnoj plo¢i u $koli i na web stranici skole.

Clanak 52.
Roditelji su obvezni doéi u skolu na poziv razrednika, ravnatelja ili administrativne sluzbe, a eventualni
izostanak pravovremeno opravdati.

VII. DEZURSTVA

Clanak 53.
U skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduju ravnatelj i satnicar.

Clanak 54.
Dezurni nastavnik dezura u holu kod ulaza u sluzbene prostorije Skole.
Dezurni nastavnik je duzan stupiti na dezurstvo 30 minuta prije i zavrsiti 30 minuta poslije obavljanja
neposrednog rada te dezurati za vrijeme odmora ucenika izmedu nastavnih sati.

Clanak 55.
Dezurni nastavnik, za vrijeme odmora:
O kontrolira ulazak u $kolu roditelja, skrbnika i drugih osoba;
QO daje potrebne obavijesti strankama koje dolaze u $kolu.



VIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 56.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima $kole.
Osobu koja za vrijeme boravka u skoli kr$i kuéni red, deZurni nastavnik ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora skole.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 57.
Stupanjem na shagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu u $koli od 2. listopada 2009.
godine.

Clanak 58.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i skole.

RAVNATEEE, /.
Zeljko }"ll_]ak\ ,prof_ ' / \/\ y '
G )

Predsjednica Skolskog odbora:
C'u-«.m((\:.. J‘,h‘,\.:w'
Tomislava Spehar, prof.

KLASA: 602-03/2020-25/1 W
URBROJ: 2149-11-20-01-1

Nasice, 28. sije¢nja 2020. godine

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 29. sije¢nja 2020. godine.



